CHECKLIST

ADMINISTRASI UJIAN NASIONAL
MADRASAH...........................
TAHUN PELAJARAN ...........................
	No
	Jenis Dokumen
	Ketersediaan

	
	
	Ada
	Tidak

	A. PRA-PELAKSANAAN

	1
	Pedoman Pelaksanaan UN
	
	

	
	a. Panitia Penyelenggara UN Tk. Satuan Pendidikan
	
	

	
	b. Daftar Nominasi Tetap (DNT)
	
	

	
	c. Jadwal UN
	
	

	
	d. RAB UN
	
	

	
	e. Tata Tertib Peserta
	
	

	
	f. Tata Tertib Pengawas
	
	

	
	g. Denah Tempat Duduk
	
	

	
	h. Tanda Bel
	
	

	2
	Daftar Pengawas UN
	
	

	3
	Surat Tugas Pengawas
	
	

	4
	Surat Pernyataan Pengawas
	
	

	5
	Surat Tugas Pengambilan dan Pengembalian Naskah UN
	
	

	6
	Spesimen Kepala Madrasah
	
	

	7
	Buku Tamu
	
	

	
	
	
	

	B. PELAKSANAAN

	8
	Berita Acara Serah Terima Dokumen UN
	
	

	9
	Daftar Hadir Peserta
	
	

	10
	Daftar Hadir Pengawas UN
	
	

	11
	Daftar Hadir Panitia Penyelenggara
	
	

	12
	Daftar Hadir Tim Pemantau Independen
	
	

	13
	Surat Keterangan Terlambat
	
	

	
	
	
	

	C. KEUANGAN

	13
	Daftar Penerimaan Honor & Transport Pengawas UN
	
	

	14
	Daftar Penerimaan Honor & Transport Panitia 
	
	

	15
	Buku Kas Penyelenggaraan UN
	
	

	
	
	
	

	D. DOKUMEN PENDUKUNG

	16
	POS UN BSNP
	
	

	17
	Permendiknas SKL
	
	

	18
	Buku Saku UN
	
	

	19
	Daftar Nilai UN
	
	

	20
	SKHUN
	
	

	21
	Ijazah
	
	

	22
	Bukti Pengambilan SKHUN & Ijazah
	
	









................................, 








Panitia,








......................................

CHECK LIST

ADMINISTRASI UJIAN MADRASAH

MADRASAH......................
TAHUN PELAJARAN ............................
	No
	Jenis Administrasi
	Ketersediaan

	
	
	Ada
	Tidak

	A. PRA-PELAKSANAAN

	1
	Panduan Pelaksanaan UM
	
	

	2
	Susunan Panitia Penyelenggara UN Tk. Satuan Pendidikan
	
	

	3
	Daftar Nominasi Tetap (DNT)
	
	

	4
	Jadwal UM (Praktek)
	
	

	5
	Jadwal UM (Tertulis)
	
	

	6
	Daftar Penguji UM (Praktek)
	
	

	7
	Daftar Pengawas UM (Tertulis)
	
	

	8
	Buku Tamu
	
	

	9
	Tanda Bel
	
	

	10
	Tata Tertib Peserta
	
	

	11
	Tata Tertib Pengawas
	
	

	12
	Denah Tempat Duduk
	
	

	B. PELAKSANAAN

	13
	Berita Acara Serah Terima Dokumen UM (Tertulis)
	
	

	14
	Surat Tugas Pengambilan Naskah UM (Tulis)
	
	

	15
	Surat Tugas Pengawas (Tulis)
	
	

	16
	Surat Pernyataan Pengawas (Tulis)
	
	

	17
	Daftar Hadir Panitia Penyelenggara
	
	

	18
	Daftar Hadir Peserta UM (Praktek)
	
	

	19
	Daftar Hadir Pengawas UM (Tulis)
	
	

	20
	Daftar Hadir Penguji UM (Praktek)
	
	

	C. KEUANGAN

	21
	RAB UM
	
	

	22
	Kuitansi Honor Panitia Penyelenggara
	
	

	23
	Kuitansi Honor Pengawas UM (Tulis)
	
	

	24
	Kuitansi Honor Penguji UM (Praktek)
	
	

	25
	Buku Kas UN
	
	

	D. DOKUMEN PENDUKUNG

	23
	POS UM/US BSNP
	
	

	24
	SKL
	
	

	25
	Daftar Nilai US
	
	









.............................., 








Panitia,








......................................

